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INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument opisuje strukture pliku, za pomoca ktorego podmiot zatrudniajacy moze przesta¢ korekty ujemne
przekazanych i rozliczonych uprzednio wptat. W przypadku korekty dodatniej nalezy uzy¢ pliku sktadkowego.

Dostawca oprogramowania dopuszcza zmiany w niniejszym dokumencie na pézniejszym etapie wytworzenia

oprogramowania.

STRUKTURA PLIKU

Struktura i nazwa pliku powinny spetnia¢ nastepujace wymagania:

Plik moze sktada¢ si¢ z dowolnej nazwy nie dluzszej niz 80 znakoéw razem z rozszerzeniem,
Plik nie moze by¢ wigkszy niz 10 MB;

Pierwszy wiersz w pliku jest ignorowany, moze zawiera¢ nagtowki,

Plik nie zawiera stopki;

Aplikacja dopuszcza pliki w formacie .txt, .csv, .xls oraz .xlIsx;

Strona kodowa: CP 1250 / Windows 1250. Nie zaleca si¢ importu plikéw ze strong kodowa CP 852 albo
1ISO-8559-2 z uwagi na mozliwos¢ bledow w interpretacji polskich znakow;

Informacja o wptatach (sktadkach) jednego pracownika moze zosta¢ ujeta zaro6wno w jednym jak | w wielu
wierszach;

Koniec linii nalezy oznaczy¢ znakiem CLRF;

Maksymalna dopuszczona liczba wierszy: 150 000.

Dla plikdéw .csv oraz .txt:

W kazdym rekordzie pola nalezy oddzieli¢ znakiem $rednika;

Kwalifikatorem wartosci kazdego pola jest ujecie wartosci w pola w znak gérnego cudzystowu z kazdej ze
stron (’);

Kwoty rejestrowane pliku powinny zosta¢ podane w polskich ztotych (PLN);
Dla pdl zawierajacych kwoty, aplikacja akceptuje nastepujace separatory dziesigtne: przecinek (¢,”) oraz
kropke (*.”);

Istnieje mozliwos¢ raportowania warto$ci 0 jako puste pole (null).

STRUKTURA FORMATU

Zawarto$¢ kolumn w opisie formatu:

M/O = M — obowigzkowe, O — opcjonalne, C — pole obowigzkowe dla wybranych przypadkow,
zdefiniowanych w opisie;

Format = dhugos¢ 1 typ pola

N = pole numeryczne

A = pole alfanumeryczne (znakowe)

D = data w formacie opisanym w rozdziale ‘Struktura pliku’

F = pole statej dtugosci (oczekiwana liczba znakow)

\Y% = pole zmiennej dlugos$ci (maksymalna liczba znakéw)



NR POLA | OPIS POLA M/O FORMAT
1. Liczba porzadkowa: M NV

Wymagane jest w pierwszym wierszu, nie liczac nagtowka,
umieszczenie wartosci 1, a w kazdym kolejnym wierszu liczby o 1
wigkszej od poprzednie;j.

2. PESEL pracownika o* A F(11)
Typ dokumentu tozsamosci pracownika: o* AFQ)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych

@

4. Numer i seria dokumentu tozsamosci pracownika o* A V(255)

5. Identyfikator w systemie kadrowym pracownika o* A V(255)

6. Nazwisko pracownika M A V(255)

7. Imi¢ pracownika M A V(255)

8. Korygowana wptata (sktadka) podstawowa pracodawcy: 0] NV
Kwota nie moze by¢ dodatnia.

9. Korygowana wptata (sktadka) podstawowa pracownika: ) NV
Kwota nie moze by¢ dodatnia.

10. Korygowana wplata (sktadka) dodatkowa pracodawcy: 0 NV
Kwota nie moze by¢ dodatnia.

11. Korygowana wptata (sktadka) dodatkowa pracownika: 0] NV
Kwota nie moze by¢ dodatnia.

12. Miesiac wplaty (sktadki): M AV(2)

Wraz z polem 13. Rok — to pole precyzuje, za ktory naliczone sa
wplaty (sktadki) korygowane w pliku.

Nalezy wskaza¢ numer miesigca (1-12).

13. Rok sktadki: M AF(4)
Wraz z polem 12. Miesigc - to pole precyzuje, za ktory miesiac, za
ktory naliczone sg wptaty (sktadki) korygowane w pliku.

14. Informacja o tym, czy sktadka podstawowa za wybrany miesiac 0] AF(Q)
jest obnizona.

Dopuszczone wartosci: T; N.
Domyslnie przyjmowana jest warto$¢ N
15. Kod oddziatu, ktorego dotyczg korygowane (pola 8. do 11.) wptaty @] A V(255)
W  przypadku przypisania wplaty do oddzialu podczas jej
rejestrowania, korygujac ja nalezy doprecyzowacd, ktorego oddziatu
dotyczy korekta.

* - Obowigzkowe jest podanie co najmniej jednego identyfikatora pracownika, pod ktdorym zostat
zarejestrowany w systemie iPPK. Po podanym identyfikatorze system iPPK powinien méc jednoznacznie
okresli¢, ktorego pracownika dotyczy wiersz.

DOPUSZCZALNE WARTOSCI W POLACH SEOWNIKOWYCH

Typ dokumentu tozsamosci (pole nr 3 w opisie formatu):
e D  =Dowod osobisty

o P = Paszport
e C  =Karta statego pobytu RP
e O =lInny

FORMAT GRUPY ROBOCZEJ PPK

Aplikacja jest przygotowane takze na w formatach i strukturach CSV oraz XML wypracowanych przez Grup¢ Robocza PPK.
Opis struktury plikow, wypracowanych przez grupe PPK dostepny jest tutaj.

LADOWANIE PLIKU

Podczas tadowania danych z pliku system iPPK weryfikuje ich poprawno$¢ techniczng oraz zawarto§¢ merytoryczna.
Sprawdzane s3:


https://www.finat.pl/o-nas/ppk-w-pko-finat/

e Wypehienie pol wymaganych;

e Poprawnos¢ format wypetionych pdl;

e Poprawnos¢ i cigglo$¢ wartosci w polu liczba porzadkowa;

o Fakt zgloszenia pracownika o podanych identyfikatorach do programu PPK;

e Zgodno$¢ imienia i nazwiska podanego w pliku z tym w systemie iPPK (t¢ walidacje uzytkownik z
uprawnieniem Administracja moze wytaczy¢ dla catej firmy w module Administracja->Konfiguracja)

W przypadku wystapienia btedéw, znalezionych w wyniku ww. walidacji, caty plik zostaje odrzucony i otrzymuje status
,Btedny”. Dla kazdego pliku btgdnego mozliwe jest pobranie logu btedéow w formacie .txt, ktory wskaze na numer linii (liczac
od nagltowka) w pliku oraz opis bledu.

W przypadku poprawnego przetworzenia pliku, system iPPK rejestruje korekty w systemie.



